Na podlagi 30. Zakona o zavodih (UR. I. RS §t. 12/91, 17/ 91, 55/92, 66/93, 36/2000) in 17.
¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno-varstvenega zavoda Vrtec Ljutomer (Uradno
glasilo ob¢ine Ljutomer §t. 5/2013), je svet vrtca na svoji seji dne 3.12.2020 sprejel.

POSLOVNIK
O DELU SVETA VRTCA UUTOMER

SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Poslovnik o delu sveta Vrtca Ljutomer (v nadaljevanju sveta Vrtca) vsebuje dolo¢be
o sklicevanju sej, nacinu dela ter odlo¢anju sveta ter druge dolo¢be v skladu z
zakonom, odlokom in tem poslovnikom.

2. clen
Podrobnejse dolocbe glede organiziranosti ter sestave sveta zavoda doloc¢a Odlok
o ustanovitvi Vrtca Ljutomer.

3. ¢len

Za izvajanje dolo¢b tega poslovnika skrbi predsednik sveta zavoda, v njegovi
odsotnosti njegov namestnik oziroma drugi ¢lan, ki vodi sejo sveta zavoda.

KONSTITUIRANIJE SVETA VRTCA

4. clen
Prva seja sveta Vrtca mora biti sklicana v 15 dneh po izvolitvi ¢lanov v svet zavoda.

Prvo sejo sveta sklice njegov predsednik oziroma namestnik predsednika iz
prejSnjega mandata. V primeru pa, da to ni mogoce, sklice sejo sveta predsednik
volilne komisije ali ravnatelj vrtca.

5. ¢len

Na prvi seji sveta izvolijo ¢lani izmed sebe predsednika in namestnika predsednika
sveta vrtca.

Kandidata za predsednika in namestnika predsednika predlagajo ¢lani sveta, lahko
pa tudi predsednik sindikata oziroma ravnatelj zavoda.



PRIPRAVA IN SKLICEVANIJE SE)J
6. clen

Za pripravo sej skrbi predsednik sveta, ki prav tako sestavi predlog dnevnega reda.
Predsednik se pri pripravi gradiva za seje obraca na ravnatelja zavoda.

7. ¢len

Predsednik sveta zavoda mora sklicati sejo, ¢e to zahteva ravnatelj zavoda,
ustanovitelj zavoda oziroma njegovi predstavniki v svetu zavoda, svet starSev
oziroma njegovi predstavniki v svetu zavoda, predstavniki delavcev v svetu zavoda
ali vzgoijiteljski zbor.

8. édlen

Pri sestavi dnevnega reda za sejo sveta Vrtca je predsednik dolZan paziti, da pridejo
na dnevni red najprej tista vprasanja, ki jih je potrebno obravnavati v predpisanem
zakonskem roku.

9. ¢clen
Clani sveta vrtca in ostali vabljeni se vabijo na seje s pisnim ali elektronskim

vabilom, ki vsebuje kraj, datum in uro seje, predlog dnevnega reda, kdo se vabi in

druga potrebna pojasnila.
10. clen

Vabila z gradivom morajo biti vroc¢ena vsaj 4 delovne dni pred sejo, razen v nujnih
primerih, ko je dopustno, da se seja skli¢e tudi pozneje in brez pisnega vabila.

11. clen

V primeru, da je potrebno o doloCeni zadevi odlociti hitro, se sklice
korespondencna seja po telefonu ali po e-posti.

PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV TER ODLOCANJE

12. ¢len

Clani sveta vrtca so se sej dolini udeleZevati. V primeru, da se ¢lan sveta seje ne
more udeleZiti, mora svoj izostanek opravicCiti predsedniku oziroma v tajnistvo
vrtca.

Clani sveta imajo naslednje pravice in dolZnosti:

- da se seznanijo z gradivom, ki ga obravnavajo na seji,



- da razpravljajo in odlo¢ajo o obravnavanem gradivu.

Ce se ¢lan sveta zavoda ne udeleuje sej sveta zavoda oziroma ne izpolnjuje svojih
dolZnosti, lahko svet zavoda predlaga organu, ki je ¢lana imenoval oziroma izvolil,
njegovo razresitev in imenovanje novega clana. Svoj predlog mora svet zavoda
obrazloZiti.

Clani sveta imajo pravico postaviti svetu, ravnatelju, drugemu strokovnemu
delavcu ali predlagatelju odlocitve sveta, vprasanja pobude in predloge, ki se
nanasajo na delo sveta zavoda, na delo zavoda ter na predloge odlocitev, ki naj bi
jih sprejel svet.

Pisna vprasanja in odgovori se posljejo vsem ¢lanom sveta zavoda.

13. ¢len

Seja sveta vrtca je praviloma javna. Javnost se lahko v celoti ali delno izkljuci, kadar
se obravnavajo zadeve, ki spadajo v poslovno ali drugo tajnost vrtca.

14. ¢len

Svet vrtca je sklepéen, ée je prisotnih ve¢ kot polovico njegovih ¢lanov. Clani sveta
vrtca odlocajo z vecino glasov vseh njegovih ¢lanov.

Clani sveta glasujejo javno z dvigovanjem rok. Razen &e se odlocijo, da o posamezni
zadevah odlocajo tajno.

POTEK SEJE
15. ¢len

Na zacletku seje predsednik ugotovi navzocnost in sklepénost sveta vrtca. Po
ugotovitvi sklepcnosti predsednik otvori sejo ter seznani ¢lane o predlaganem
dnevnem redu. Dnevni red se lahko po odlocitvi sveta vrtca na sami seji dopolni in
spremeni.

16. clen

Predsednik vodi sejo in napoveduje posamezne tocke dnevnega reda, daje besedo
porocevalcem, zadenja in vodi razpravo o vsaki posamezni tocki, skrbi za
oblikovanje sklepov ter pravilnem glasovanju in rezultatih glasovanja. Vsak, ki hoce
govoriti na seji, zaprosi za besedo predsedniku. Predsednik sveta vrtca daje besedo
govornikom po vrsti, kakor so se prijavili.

17. élen

Govornik lahko oz. sme govoriti le o vprasanjih in zadevah, ki so na dnevnem redu.
Ce se oddalji od dnevnega reda, ga predsednik na to opozori, ¢e pa se ravna po
opozorilu, mu lahko predsednik odvzame besedo.



VI.

18. ¢len

Predsednik lahko sklene, da razpravo o posameznih vprasanjih prekine in jo
nadaljuje na naslednji seji, ¢e je za dokonéno odlocanje o zadevi treba pripraviti
obrazlozZitev ali dopolnilno gradivo.

19. ¢len

Svet vrtca lahko konca razpravo iz svojih pristojnosti odloc¢anja s sklepom,
pobudami in predlogi.

Sklepi sveta vrtca morajo biti sestavljeni tako, da je iz njih nedvomno in jasno
razvidno, kaj se je sprejelo, sklenilo ali odlocilo.

20. Clen

Svet s sklepom ustanovi 3 €lansko volilno komisijo, ki deluje v vseh postopkih sveta
zavoda.

21. élen

Predsednik sveta je dolZzan vzdrzevati red in koordinirati delo.

ZAPISNIK IN DOKUMENTACIA

22. clen

O vsaki seji se piSe zapisnik.

Zapisnik mora biti tocen in vsebina popolna.

Zapisnik mora vsebovati:

- Stevilka seje (racunajoc za vsako 3olsko leto posebej);

- dan, kraj, ¢as in nadin izvedbe seje;

- Stevilo navzocih in Stevilo odsotnih ¢lanov sveta zavoda;
- ime in priimek vabljenih na sejo;

- dnevnired;

- bistveni potek seje, predloge, obrazloZitev, imena govornikov, kratka vsebina
diskusije;

- rezultati glasovanja o posameznih vprasanjih;

- sklepe, ki so bili sprejeti;

- Cas zakljucka seje;

- podpis zapisnikarja in predsednika sveta vrtca.



VII.

23. clen

Iz vsakega sklepa mora biti razvidno, ali gre za posamicen konkreten sklep ali za
splosni sklep (sprejete spremembe, dopolnitve, ipd.).

Jedro vodilne misli mora biti tako definirano, da je mogoée na podlagi sklepa
izvajati vse pravne posledice.

24. clen
Zapisnik podpiseta predsednik in zapisnikar.

Originalu zapisnika morajo biti predloZeni vsi ostali dokumenti, ki se nanasajo na
posamezne tocke dnevnega reda.

Zapisniki sej sveta se s celotno dokumentacijo hranijo v arhivu sveta vrtca.
KONCNE DOLOCBE

Ta poslovnik sprejme svet vrtca Ljutomer. Poslovnik je bil sprejet 3.12.2020 in se
uporablja od tega dneva naprej.

V Ljutomeru, dne, 3.12.2020

Predsednik sveta vrtca Ljutomer

Nada Rajtman






